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  บันทึกข้อความ
หน่วยงาน   ..............................................................................................................................................................
ที่  ศธ  0524....................................                  

วันที่  .....................................................................
เรื่อง       ขอรายงานตัวกลับเพื่อเข้ารับราชการ/ปฏิบัติงาน
เรียน       อธิการบดี

  ตามที่ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)......................................................  นามสกุล......................................................
ข้าราชการ / พนักงานสถาบัน ตำแหน่ง.............................................................................................. อัตราเลขที่.....................
สังกัดส่วนงาน...............................................................................................................................................................................

ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปศึกษาดูงาน /ดูงาน /ฝึกอบรม/ปฏิบัติการวิจัย/เพิ่มพูนความรู้ทางวิชาการ/อุปสมบท/ประกอบพิธีฮัจย์หรือ
อื่นๆ  (ใส่หัวข้อเรื่องที่ได้รับอนุมัติ)............................................................................................................................................... 
ด้วยทุน....................................................................ณ ประเทศ...........................................มีกำหนด.........ปี...........เดือน.......วัน   
ตั้งแต่วันที่ .................................................ถึงวันที่..........................................นั้น
                   บัดนี้ ข้าพเจ้าได้ปฏิบัติงานเรียบร้อยแล้ว    จึงขอรายงานตัวกลับเพื่อเข้าปฏิบัติงานตามเดิม       ตั้งแต่วันที่...........เดือน..........................พ.ศ............... โดยข้าพเจ้าได้เดินทางกลับถึงประเทศไทยเมื่อวันที่............เดือน........................พ.ศ...........  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบพร้อมทั้งสำเนาคำสั่งที่ได้รับอนุมัติให้เดินทางมาด้วยแล้ว
(ลงชื่อ)  .......................................................
           (....................................................)
ตำแหน่ง........................................................
       วันที่.............เดือน...................พ.ศ..............
	สำหรับเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง
เรียน   ประธานสาขาวิชา.................................................
          เพื่อโปรดทราบ  
     ลงชื่อ..............................................วันที่.......................
ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นต้น    
                        ทราบ
          (ลงชื่อ)...............................................     
                  (  ...................................................)                             

     ประธานสาขาวิชา.................................................
          วันที่...................เดือน..................พ.ศ...........      
	สำหรับส่วนบริหารทรัพยากรบุคคล   
 เรียน  อธิการบดี
              เพื่อโปรดทราบ    
(ลงชื่อ)......................................... นักบริหารทรัพยากรบุคคล  
วันที่...................เดือน..................................พ.ศ.................      
                    (นางอรัญญา  หวังวิวัฒนา)
 รักษาการแทนผู้อำนวยการส่วนบริหารทรัพยากรบุคคล     
               วันที่ ...............................................                        

	ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือขึ้นไป
                           ทราบ
  (ลงชื่อ)  .......................................................
            (......................................................)
        ตำแหน่งคณบดี/ผอ.สำนัก/รองอธิการบดี
       วันที่..............เดือน......................พ.ศ...............

	 ความเห็นของอธิการบดี/ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ
                        ทราบ/แจ้ง 

(ลงชื่อ)................................................................
(.........................................................)
                            อธิการบดี
      วันที่............... .เดือน........................พ.ศ..........


หนังสือเดินทางทูต และหนังสือเดินทางราชการ 

หนังสือเดินทางทูต 

- การออกหนังสือเดินทางทูต 

       ตามระเบียบกระทรวงการต่างประเทศว่าด้วยการออกหนังสือเดินทาง พ.ศ.2548 ข้อ 6 กำหนดให้ออกหนังสือเดินทางทูตแก่บุคคลดังต่อไปนี้
            (1)  พระบรมวงศ์และพระนัดดาในพระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว
            (2)  พระอนุวงศ์ชั้นพระองค์เจ้าและคู่สมรส
            (3)  พระราชวงศ์และบุคคลสำคัญที่ราชเลขาธิการขอไปเป็นกรณีพิเศษ
            (4)  ประธานองคมนตรี และองคมนตรี
            (5)  นายกรัฐมนตรี รองนายกรัฐมนตรี และรัฐมนตรี
            (6)  ประธานและรองประธานสภาผู้แทนราษฎร ประธานและรองประธานวุฒิสภา
            (7)  ประธานศาลฎีกา รองประธานศาลฎีกา และประธานศาลอุธรณ์
            (8)  ประธานศาลรัฐธรรมนูญ และประธานศาลปกครองสูงสุด
            (9)  อดีตนายกรัฐมนตรี และอดีตรัฐมนตรีกระทรวงการต่างประเทศ
           (10) ผู้บัญชาการทหารสูงสุด และผู้บัญชาการทหารเหล่าทัพ
           (11)  ข้าราชการที่มีตำแหน่งทางการทูต ซึ่งเดินทางไปราชการในต่างประเทศ
           (12)  ข้าราชการที่มีตำแหน่งทางการทูต ซึ่งปฏิบัติหน้าที่ประจำอยู่ ณ ส่วนราชการในต่างประเทศ 
                   คู่สมรส และบุตรที่ชอบด้วยกฎหมายซึ่งอยู่ในความดูแลของบิดามารดาในประเทศที่ประจำ
                   อยู่หรือทำการศึกษาอยู่ในประเทศอื่น แต่บุตรจะต้องอายุไม่เกิน 25 ปี
           (13)  คู่สมรสที่ร่วมเดินทางไปกับบุคคลดังกล่าวในข้อ (2) ถึงข้อ (8)
           (14)  บุคคลอื่นใดเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการหรือภายใต้พันธกรณีระหว่างประเทศ 
                  หรือภายใต้สถานการณ์พิเศษที่มีความจำเป็น หรือเกี่ยวกับการเผยแพร่ชื่อเสียง
                  เกียรติคุณของประเทศ หรืออดีตเอกอัครราชทูต หรือในกรณีที่เห็นสมควร ให้ปลัด
                  กระทรวงการต่างประเทศหรือผู้ที่ปลัดกระทรวงการต่างประเทศมอบหมาย มีอำนาจ
                  ใช้ดุลยพินิจในการอนุมัติให้ออกหนังสือเดินทางทูตได้
          
- หนังสือเดินทางทูตมีอายุไม่เกิน 5 ปี (ไม่สามารถต่ออายุ) หรือเมื่อเสร็จภารกิจหรือผู้ถือขาดคุณสมบัติที่จะถือ หนังสือเดินทางทูต ให้ส่งหนังสือเดินทางทูตนั้นแก่กระทรวงการต่างประเทศ 

- เอกสารประกอบการขอหนังสือเดินทางทูต 

    ผู้ร้องต้องมายื่นคำร้องด้วยตนเองเพื่อบันทึกข้อมูลชีวภาพ ได้แก่ ภาพใบหน้าและลายพิมพ์นิ้วมือ เพื่อนำไปบันทึกลงในไมโครชิพที่ฝังในหนังสือเดินทาง 

กรณีเดินทางไปราชการ
- หนังสือนำจากหน่วยราชการต้นสังกัดลงนามโดยปลัดกระทรวงหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายถึงปลัดกระทรวงการต่างประเทศ แจ้งขอให้กระทรวงการต่างประเทศออกหนังสือเดินทาง โดยแจ้งการอนุมัติให้เดินทางไปราชการ ณ ประเทศใด พร้อมระบุวัตถุประสงค์และกำหนดการเดินทาง 
- สำเนาบันทึกอนุมัติตัวบุคคลให้เดินทางไปราชการต่างประเทศ โดยมีการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการเดินทางไปราชการต่างประเทศ
- บัตรประจำตัวข้าราชการที่มีเลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน 

กรณีไปประจำการต่างประเทศ
- หนังสือนำจากหน่วยราชการต้นสังกัดลงนามโดยปลัดกระทรวงหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายถึงปลัดกระทรวงการต่างประเทศ 
- บันทึกจากกลุ่มพัฒนาระบบบริหาร (กพร.) กระทรวงการต่างประเทศ ถึงผู้อำนวยการกองหนังสือเดินทางขอความอนุเคราะห์ให้ออกหนังสือเดินทางแจ้งการเดินทางไปรับตำแหน่งทางการทูตพร้อมครอบครัว และรายละเอียดต่าง ๆ เช่น การเดินทางไปแทนบุคคลซึ่งครบวาระประจำการ เป็นต้น
- สำเนาบัตรข้าราชการที่มีเลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก พร้อมสำเนาทะเบียนบ้าน (กรณีคู่สมรสเป็นข้าราชการจะต้องมีใบลาอนุมัติให้ลาติดตามสามีแนบด้วย 

หนังสือเดินทางราชการ 

- การออกหนังสือเดินทางราชการ
       ตามระเบียบกระทรวงการต่างประเทศว่าด้วยการออกหนังสือเดินทาง พ.ศ. 2548 ข้อ 9 กำหนดให้ออกหนังสือเดินทางราชการแก่บุคคลดังต่อไปนี้ 
(1) ข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานที่จัดตั้งตามรัฐธรรมนูญ และสมาชิกรัฐสภา ซึ่งเดินทางไปราชการในต่างประเทศ
(2) ข้าราชการซึ่งไปปฏิบัติหน้าที่ประจำอยู่ ณ  สถานเอกอัครราชทูตหรืสถานกงสุลไทย   หรือ ในคณะทูตถาวรประจำองค์การระหว่างประเทศในตำแหน่งอื่นที่มิใช่ตำแหน่งทางการทูต รวมทั้ง  คู่สมรส และบุตรที่ชอบด้วยกฎหมายซึ่งอยู่ในความดูแลของบิดามารดาที่ประจำอยู่ หรือทำการศึกษาอยู่ในประเทศอื่น  แต่บุตรต้องอายุไม่เกิน 25 ปี
(3) บุคคลที่ได้รับมอบหมายให้ไปราชการต่างประเทศ
(4) บุคคลอื่นใดเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการหรือในกรณีที่เห็นสมควรเป็นพิเศษ หรือ เกี่ยวกับการเผยแพร่ชื่อเสียงเกียรติคุณของประเทศ ให้ปลัดกระทรวงการต่างประเทศหรือที่ปลัดกระทรวงการต่างประเทศมอบหมาย มีอำนาจใช้ดุลยพินิจในการอนุมัติให้ออกหนังสือเดินทางได้
             หนังสือเดินทางราชการมีอายุไม่เกิน5 ปี หรือเมื่อเสร็จภารกิจหรือผู้ถือขาดคุณสมบัติที่จะถือหนังสือดินทางราชการ ให้ส่งหนังสือเดินทางราชการนั้นแก่กระทรวงการต่างประเทศ ทั้งนี้ผู้ถือหนังสือเดินทางราชการจะนำไปใช้ในการเดินทางส่วนตัวไม่ได้ 
- เอกสารประกอบการขอหนังสือเดินทางราชการ 

· ผู้ยื่นคำร้องขอหนังสือเดินทาง ต้องมาดำเนินการด้วยตนเอง เนื่องจากต้องเก็บข้อมูลชีวภาพของผู้ถือหนังสือเดินทาง ได้แก่ ภาพใบหน้า และลายพิมพ์นิ้วมือ เพื่อนำไปบันทึกลงในไมโครชิพที่ฝังในหนังสือเดินทาง
· เอกสารที่ต้องเตรียมมาในวันยื่นคำร้อง 

   -  หนังสือนำจากต้นสังกัดระดับปลัดกระทรวง หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายถึงปลัดกระทรวงการต่างประเทศ ขอให้ออกหนังสือเดินทาง โดยแจ้งการอนุมัติให้ผู้ยื่นคำร้องเดินทางไปราชการ  ให้ระบุประเทศ กำหนดวันเวลาที่จะเดินทาง
   -  สำเนาบันทึกหรือสำเนาคำสั่งที่อนุมัติตัวบุคคลให้เดินทางไปราชการ แสดงรายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่ายได้ตามสิทธิซึ่งอยู่ในหลักเกณฑ์ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ(ประกอบด้วย ค่าเบี้ยเลี้ยง, ค่าที่พัก, ค่าพาหนะเดินทาง ฯลฯ) กรณีที่ได้รับทุนสนับสนุนจากที่อื่น เช่น จากต่างประเทศ หรือหน่วยงานในประเทศ ขอเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบ
   -  สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ และบัตรประจำตัวประชาชนที่มีเลข 13 หลัก
   -  สำเนาทะเบียนบ้าน
   -  กรณีเป็นพนักงานของรัฐ หรือ พนักงานมหาวิทยาลัย โปรดนำหลักฐานแสดงระยะเวลาการปฏิบัติงานกับต้นสังกัด เช่น สัญญาการจ้างมาแสดง เพื่อประกอบการพิจารณากำหนดอายุการใช้งานของหนังสือเดินทาง 

-  ค่าธรรมเนียม ในการขอหนังสือเดินทางราชการ 1,000 บาท สามารถนำใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานเบิกคืนจากหน่วยงานต้นสังกัด 
-  การขอหนังสือนำไปขอรับการตรวจลงตรา (VISA) 

            กรณีขอหนังสือเดินทางราชการพร้อมหนังสือนำเพื่อการตรวจลงตรากับสถานเอกอัครราชทูต/สถานกงสุลต่างประเทศในไทย จะต้องถ่ายสำเนาหน้าหนังสือนำที่มีถึงปลัดกระทรวงการต่างประเทศมาด้วย 1 ชุด
  

ประเทศที่มีความตกลงยกเว้นการตรวจลงตราสำหรับหนังสือเดินทางทูตและราชการ
  โปรดติดต่อสอบถามข้อมูลล่าสุดได้ที่ "กองตรวจลงตราและเอกสารเดินทางคนต่างด้าว กรมการกงสุล กระทรวงการต่างประเทศ" 

วัน-เวลาที่เปิดทำการ
-  จันทร์ ถึง ศุกร์ หยุดเสาร์ - อาทิตย์ และวันหยุดที่ทางราชการกำหนด ระหว่าง เวลา 8.00 - 15.30 น. กำหนดวันรับเล่มหรือหนังสือนำวีซ่า 2 วันทำการไม่นับวันยื่น
โทร.02-981-7171 ต่อ 32351 ,32302 ,32303
หรือ 02-981-7265 ถึง 6 FAX : 02-981-7267
การเข้าชมทุ่งทานตะวันจะเสียค่าเข้าชม 5 บาทต่อคน ผมยังสงสัยอยู่ว่าค่าเข้าชม กับรายได้จากการขายผลผลิตจากทานตะวัน อันไหนจะเยอะกว่ากัน ในช่วงวันหยุดคนเข้าชมทุ่งทานตะวันเยอะมากๆ ใครไปชมทุ่งทานตะวันก็อย่าลืมแวะซื้อของฝากติดไม้ติดมือไปด้วยนะครับ เป็นการกระจายรายได้จากเมืองไปสู่ชาวบ้านได้อย่างดีเลย
หลังจากชมทุ่งทานตะวันแล้ว ถ้าไม่รีบร้อนไปไหนและนำให้ไปเที่ยวเขื่อนป่าสักชลสิทธิ์กันต่อครับ โดยให้ขับรถย้อนกลับมาทางทางหลวงหมายเลข 3017 มุ่งหน้าไปอำเภอพัฒนานิคม จะเห็นป้ายบอกทางเข้าเขื่อนป่าสักชลสิทธิ์ บริเวณเขื่อนป่าสักชลสิทธิ์มีร้านอาหารขาย ร้านขายของที่ระลึก
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กิจกรรมในเขื่อนป่าสักชลสิทธิ์ มีอาหารปลาขาย สามารถซื้ออาหารไปโปรยให้ปลาในเขื่อนได้ ปลาที่นี่ตัวใหญ่มาก มีรถตัวหนอนขับพาชมรอบเขื่อน หรือจะนั่งรถเกวียนม้า ซื้อของที่ระลึกก็มีให้เลือกหลายร้าน
การเดินทาง
จากรังสิต มุ่งหน้าไปสระบุรีด้วยทางหลวงหมายเลข 1เมื่อผ่านจังหวัดสระบุรีไปประมาณ 12 กิโลเมตรจะเจอ 3 แยกให้ไปทางขวาเข้าทางหลวงหมายเลข 21 จากนั้นตรงไปอีกประมาณ 22 กิโลเมตรจะเจอสี่แยก เลี้ยวขวาไป อำเภอ พัฒนานิคม ให้เลี้ยวซ้ายเข้าทางหลวง 3017 ตรงไปอีกประมาณ 18 กิโลเมตร จะเห็นวัดเวฬุวันอยู่ทางขวาให้เลี้ยวเข้าไปอีก 2 กิโลเมตรจะถึงทุ่งทานตะวัน
การเดินทางโดยรถประจำทาง จากกรุงเทพฯ นั่งรถมาลงที่สถานีขนส่งลพบุรี จากนั้นนั่งรถ 2 แถว ลพบุรี-วังม่วงผ่านทางเข้าวันเวฬุวัน
